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Wilma-ohje tyoelamaa edustavalle
arvioijalle

Perustutkinto

Kirjaudu Wilmaan saamallasi kayttajatunnuksella ja salasanalla https://syo.inschool.fi/

B Kirjaudu sisaan

Raytiafatunnus

Kirjaudu sisaan

Wilma ohjaa vaihtamaan salasanan ensimmaisen kirjautumisen jalkeen.

© Kasytsjatunnukselle on maarétty pakollinen salasanan vaihto. Sinun téytyy vaihtaa salasanasi ennen kuin voit jatkaa.

[ Kayttajatilin asetukset \

Kayttajatunnuksesi on Testi.Testaaja

*Nykyinen salasana

Salasana, jolla kirjauduit asken sisaan Wilmaan

*Uusi salasana *Uuden salasanan vahvistus
Salasanan tulee olla vahintaan 8 merkkia pitka. Sen tulee Kirjoita uusi salasanasi viela toisen kerran kirjoitusvirheiden
sisaltaa vahintaan kolmea seuraavista: isoja kirjaimia, pienia vélttamiseksi.

kirjaimia, numeroita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkeja
ovat esim. pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki.
Henkilotiedot eivat sovellu salasanaksi.

Vaihda salasana

Mikali salasanasi unohtuu, niin ole yhteydessa opintopalveluihimme, opintopalvelut@syo.fi



https://syo.inschool.fi/
mailto:opintopalvelut@syo.fi
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Kirjautumisen jalkeen, valitse etusivun ylapalkista ndyt6t. Ellei se ole nakyvissa, niin se 16ytyy palkissa
olevan kolmen pisteen takaa.

W&m Naytot  TyOpaikalla jdrjestettdvd koulutus =~ Opettajat ~ Henkilostd — Tulosteet — Lomakkeet — Viestit s«

Arvioitavat tutkinnon osat 16ytyvat valilehdelta Arvioimatta.
Luettelossa nakyy vain sinulle arvioitavaksi merkityt tutkinnon suorittajat ja tutkinnon osat.
Arvioitavan tutkinnon osan tiedot saat klikkaamalla opiskelijan nimessa edessa olevaa nuolta.

Oma efusivy * Naytot

[ Arvigimatta \| Arvioitu

Opiskelija Arviointikeskustelun ajankohta Tutkinto Tutkinnon osa

hiryja Peppl " 2 :
L = (,m Liiketoiminnan perustutkinto Kirjanpito

Ensin avautuu profiililomake, josta voit tarkastella siihen kerattyja tietoja arvioitavasta tutkinnon osasta.

Lomakkeet

TUTKINNON OSAN ARVIOINTI

Lomakkeen saat kirjoitustilaan valitsemalla oikeasta ylakulmasta Lomakkeet > Arviointilomake PT

Tutkinto: Tutkinnon osa
Liiketoiminnan perustutkinto Kirjanpito

Valitsemalla lomakkeen oikeasta yldkulmasta Lomakkeet -> Arviointilomake ty6eldman edustaja PT saat
arviointilomakkeen avoimeksi kirjoitustilaan.

Lomakkeet

Arviointilomake tydeldmanedustaja PT

TUTKINNON OSAN ARVIOINTI

Lomakkeen saat kirjoitustilaan valitsemalla oikeasta yldkulmasta Lomakkeet > Arviointilomake PT



Suomen Vrittéjéopisto‘/

Lomakkeella on perustietoja nayttdon liittyen ja my6s opiskelijan itsearviointi, mikali se on pyydetty hanelta
kirjallisesti.

Opiskelijan itsearviointi

Opiskelijan arvosana: Opiskelijan sanallinen itsearviointi:

Arviointilomakkeen alaosan taulukosta 16ytyvat tutkinnon osaa koskevat ammattitaitovaatimukset ja
opiskelijan suunnitelma naytosta seka kentat arvioinnille: tydeldaman edustajan perustelut arvioinnille ja
arvioinnin ajankohta seka tyéelaman edustajan esittdama arvosana.

A P—— . Suunnitelma ndytdsta (tydtlanne /-
Ammattitaitovaatmukset orosessi

Kirjanpitoon valmistautuminen

Opiskelija

-selvittda ja noudattaa organisaation kirjanpitoprosessia aikataulutuksineen

-selvittdd organisaation tilikauden aikaiset kirjaamisperustest

-kayttaa kirjanpidon ammattisanastoa

-tunnistaa keskeisia kisitteitd tutkintokielen lisdksi toisella kotimaisella kielella tai vieraallz kielella
-vastaanottaa |a tarkistaa tositteet organisaation kaytannon mukaisest

-kasittelee tositteet organisaation ohjeiden mukaan

-noudattaa ohjaavia s34doksia ja organisaation ohjfita kirjanpidosta

-selvittda kirjanpitdjan asianturitijavastuun merkityksellisyyden

Kirjanpidon kirjaukset

Opiskelija

-tydskentelee osana tydyhteisda ja noudattaa tydyhteisén toimintatapoja

-kayttaa organisaation Kirjanpidon jarjestelmis

-toimii turvatietoisest ka: =s38n digitaalisia laitteita sekd palveluita tai sovelluksia

-noudattaa ohjaavia s& =i sekd organisaation ohjeita tietosuojasta ja salassapidosta

-noudattaa ohjaavia s&5déksia ja organisastion ohjeita tietoturvasta

-tunnistaa yleisimpia mahdollisia kyrger- ja tetoturvauhkia tydssaan ja osaa mahdollisessa uhkatilanteessa toimia
omassa tydrehtévassaan ohjeiden mukaan

-palvelee siséisia tai ulkoisia asiakkaita

-toimii energia- ja resurssiviisaast

-selvittda, mitka ovat organisaation kaytossa olevat kirjanpidon tilit ja kayttaa niita kirjauksissaan

-kirjaa tulot, menaot ja r§1o|’:ustapahtumat organisaaton ﬁéy’.énteic{en mukaisesti sudrite-, lasku- tai maksuperusteisesti
kahdenkertaista kirjanpitoa kéyttden

-tunnistaa arvonlisaverotuksen keskeisia periaatteita

-tarkistaa tositteesta arvonlisdverolain mukaiset laskumerkintavaatimukset huomiciden menon vahennyskelpoisuuden
-tekee alv-kirjaukset arvonlisdverolain mukaisesti

-tunnistaa yhteisshankinnan tai ulkomaankaupan ja huomioi arvonlisdverokisittelyn kirjauksissaan

-huclehtii tydlkyvystdan ja kayrtas ergonomisia tydasentoja

Kirjanpidon tarkistaminen

Opiskelija

-varmistaa kirjanpidon kirjausketjujen aukotomuuden

-tunnistaa yksittdisen tilidinnin merkityksen koko kirjausketjussa tilinpaatokseen saakka
-tarkistaa tilien si saldot organisaation kdytdnnén mukaisest

-ratkaisee tydtehtdvissa esiin wwilleita ongelmatilanteita

-tuottaa ja tarkistas alv-laskelman cikes-aikaisest

-selvittd4 organisaation tavan toimittaa arvonlisdveroilmoitus

-noudattaa tositteiden arkistoinnissa sdaddksia ja organisaation chjeita

Tydelaman edustajan perustelut anvioinnille ja arvioinnin ajankchra @] Oppilaitoksen edustajan (opettaja) perusteet arvioinnille

TyGelaman edustajan arvosana @) Oppilaitoksen edustajan (opettaja) arvosana

Lomakkeen alalaidasta 16ytyy tutkinnon osan arviointikriteerit.



