Ohje arvioijalle - Perustutkinnot

Kirjaudu saamillasi tunnuksilla Wilmaan osoitteessa: https://syo.inschool.fi/

O Wilmaan kijautuminen - X
& C' | & Turvallinen | https://opinnot.syo.fi Q o %

Wilma By}

Tervetuloa Suomen Yrittajdopiston Wilmaan! 8 Kirjaudu sisaan
Mika Wilma on? -
Wilma on oppilaitoksen oppilashallintajarjestelman www_liittyma. Taman Wilma-lisenssin omistaa Suomen [ Arvorvioid
Yrittdjdopisto.

Opiskelijat seuraavat Wilmassa tyojarj in, suorituksiaan, japa E
Lisaksi opiskelijat nakevat koulutuksensa opinto-oppaan seka henkilskunnan yhteystiedot Wilmasta.

Kirjaudu sisaan

Opettajat syottavit Wilman kautta arvioinnit ja seuraavat tyojar an seké 152
opintoja ja viestivat opiskelijoiden kanssa.

Kirjautuminen Wilmaan
Kirjaudu Wilmaan syéttamall3 oikealla puolella oleviin kenttiin kayttajatunnuksesija salasanasi. Paina timan
jalkeen Kirjaudu siséan -painiketta.

1. Salasanan vaihto tehdadn ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa

https://opinnot.syo.fi/preferences/passwd?force=1

Tyopaikalla jdrjestettdvd koulutus ~ Naytét — Tulosteet — Kyselyt — Tiedotteet — Opettajat  Henkilostd

asetukset

0 Kayttajatunnukselle on maaratty pakollinen salasanan vaihto. Sinun taytyy vaihtaa salasanasi ennen kuin voit jatkaa.

/ Tunnus/salasana '\

Kayttajatunnuksesi on Arvo.Arvioija

Nykyinen salasana

Salasana, jolla kirjauduit asken sisaan Wilmaan

Uusi salasana Uuden salasanan vahvistus

P ) T
sisaltaa vahintaan kolmea seuraavista: isoja kirjaimia, pienia valttamiseksi.
kirjaimia, numeroita tai erikoismerkkeja. Erikoismerkkeja
ovat esim. pilkku, kaksoispiste ja kysymysmerkki.
Henkilotiedot eivat sovellu salasanaksi.

Vaihda salasana

O VISMA

2. Valitse ylapalkista Naytot -valilehti.

— ] @ https://opinnot.syo.fi/!0544

Wilma Viestit ~ TyOpaikalla jarjestettava koulutus Tu

3. Valitse arvioitavat tutkinnon osat / opiskelija.
- Luettelossa ndkyy vain sinulle arvioitavaksi merkityt opiskelijat ja tutkinnon osat



O Naytot - Wilma x

& C' | @ Turvallinen | https://opinnot.syo.fi/skilldemo

ilma Viestit ~ Tyopaikalla jarjestettava koulutus ~ Naytot — Tulosteet — Kyselyt — Tiedotteet — Opettajat  Henkilosto ~ Lomakkeet — Kayttajatilin asetukset

Oma etusivu> Naytot

Arvioimatta Arvioitu

Kurssi Opiskelija Nayttépvm Nayton arvioija (opettaja)
~ janpidon ja lokiniemi Tiina Katariina YIEATVM 29.01.2018 Testaaja (testitunnus) Ope
#  Tilinpaitéksen laatiminen Jokiniemi Tiina Katariina YIEATVMA118 Kva 29.01.2018 Testaaja (testitunnus) Ope

4. Nayttoon avautuvalta profiililomakkeella voit tarkastella tutkinnon osan nadyttésuunnitelmaa.
5. Valitse oikeassa kulmassa Lomakkeet -painike.

Naytot/Tutkintotilaisuudet ~ Tulosteet  Kyselyt — Tiedotteet  Opettajat  Henkilostd  Lomakkeet — Kayttajatilin asetukset

a: Henki...

TUTKINNON OSAN ARVIOINTI

Tutkinto: Tutkinnon osa
Liikenne-esimiehen erikoisammattitutkinto Henkilostojohtaminen ja yhteistyotaidot

Tutkintotoimikunta
Kuljetusalan tutkintotoimikunta

6. Valitse arviointilomake paastaksesi kirjoittamaan arviointikommenttisi.

Lomakkeet

Arviointilomake_tydelaméanedustaja (PT)

7. Lomakkeen alaosan taulukosta I6ytyvat tutkinnon osan ammattitaitovaatimukset seka opiskelijan
ndyttdsuunnitelma -kentat
- Taulukossa on my0s kentat arvioitavaa tutkinnon osaa koskeville arvosanoille ja arviointikommenteille.
o Kukin arvioija tekee merkintansa arvioijarooliaan vastaaviin kenttiin.
o Arvioijat valitsevat valikosta opiskelijan osaamista vastaavan arvosanan valikosta ja kirjoittavat
perusteet arvioinnille tarkoitettuun kenttaan.
= Perustutkinnoissa arviointiasteikko on viisiportainen (T1 — K5)
8. Muistathan tallentaa tekemasi arviointimerkinnat.

OSAAMISEN ARVIOINTI

Ammattitaitovaatimukset Nayttésuunnitelma 7]
Huolehtii tydymparistosta

Valmistautuu palvelutilanteisiin

Palvelee ulkoista ja sisaista asiakasta

Hyodyntaa kielitaitoaan asiakaspalvelussa

Hoitaa palvelutilanteiden jalkitoimet

Tekee asiakaspalveluun liittyvia toimistotyotehtavia

Selvittda toiminnan kannattavuutta

Tyoelaman edustajan perustelut arvioinnille Opettajan perusteet arvioinnille



Selvittda toiminnan kannattavuutta

Tyoelaman edustajan perustelut arvioinnille l Opettajan perusteet arvioinnille

®

Tybelaman edustajan arvosana @ Opettajan arvosana

9| ®

m

9. Lomakkeen alaosan taulukosta I6ytyvat PT tutkinnon osan arviointikriteerit.
ARVIOINTIKRITEERIT

Lisatiedot
OPISKELIJA KUVAA ORGANISAATION LIIKETOIMINTAMALLIN JA KUSTANNUSRAKENTEEN

T

tuntee yhteiskunnan talouden muodostumisen .

tunnistaa oman yksikkénsa tai organisaationsa perusprosessit . . ) o

{mmértéa‘ tuloksellisen toiminnan eri nakékulmia huomioiden laadun, kestavan kehityksen ja vastuullisen liiketoiminnan
uvaa ohjattuna oman organisaationsa kustannusrakenteen tyévalineohjelmia hyddyntaen

tunnistaa oman toimintansa vaikutuksen kustannuksiin

2=

H3
mmartaa yhteiskunnan talouden muodostumisen .
uvaa oman yksikkénsa tai organisaationsa perusprosessit . . o
kuvaa oman organisaationsa Erosesseja laadun, kestavan kehityksen ja vastuullisen liikketoiminnan nakokulmasta
kuvaa oman organisaationsa kustannusrakenteen tyévalineohjelmia hy6dyntaen
tunnistaa oman toimintansa vaikutuksen kustannuksiin ja tulokselliseen toimintaan

H4 -

K5

ymmartaa yhteiskunnan talouden muodostumisen ja eri toimijoiden roolit

esittaa oman yksikkonsa tai organisaationsa perusprosessit ja niiden valiset yhteydet

arvioi oman organisaationsa prosesseja laadun, kestavan kehityksen ja vastuullisen liikketoiminnan osalta
kuvaa organisaation kustannusrakenteen ja siihen vaikuttavat fekijat™

arvioi oman toimintansa vaikutukset kustannuksiin ja tulokselliseen toimintaan




